Ndavod na nastavenie posty GAYA v programe Microsoft Outlook (2007,2010)

1. Vytvorenie nového Uctu (s povinnou autentifikiciou a Sifrovanim TLS)
2. Zmena existujuceho uctu (zapnutie autentifikacie a Sifrovania TLS)

1. Vytvorenie nového Uctu (s povinnou autentifikaciou a Sifrovanim TLS)

Pri spusteni sa ndm ponukne sprievodca nastavenim.

Spustenie programu Outlook 2007

Spustenie programu Outlook 2007

Yita was Sprievodca spustenim programu Outlook 2007, kiory vwas bude sprevadzat’ pri
konfiguravani programu Qutlook 2007,
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V nasledujicom okne zvolime Ano. Klikneme na tlacidlo Dalej.

Konfiguracia konta

E-mailové konta

Program Outlook mbZete nakonfigurovat’ na pripojenie na server Microsoft Exchange,
internetoyvy e-mail alebo na iny e-mailovy server, Cheoete nakonfigurovat’ e-mailove
kaonto?
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Zaskrtneme Manudlne konfigurovat nastavenia servera alebo dalsie typy serverov a klineme na tlacidlo Dalej.

Pridanie nového e-mailoveho konta

Automatické nastavenie konta

[¥]Manuaine konfigurovat’ nastavenia servera alebo d'alSie bypy serveroy:
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Zvolime Internetovy e-mail a klikneme na tlacidlo Dalej.

Pridanie nového e-mailového konta

¥vber e-mailove]j sluZby

Pripojenie k serveru POP, IMAP alebo HTTP s moZnost'ami odosielania a prijimania e-mailoysch spray,

() Server Microsoft Exchange
Pripojenie k serveru Microsoft Exchange na pristup k e-mailom, kalendaru, konkakkom, Faxom a hlasove)j poste.

O né

Pripojenie k nizsie uvedenému bypu servera,
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Vyplnime Vase meno (mdzeme tam uviest ¢okolvek, prijimatel nasich sprav uvidi toto meno ako odosielatela)
a e-mailovu adresu. Zvolime typ servera POP3 a ako server prichadajlucej posty a server odchadzajucej posty
zadame mail.gaya.sk Vyplnime Meno pouZivatela (vo formate meno@gaya.sk) a heslo (tieto udaje su
uvedené na zmluve). Klikneme na tla¢idlo Dalsie nastavenia.

Pridanie noveho e-mailoveého konta

Mastavenie internetového e-mailu
Waetky tieko nastavenia si nevyhnutné na zabezpedenie Fungovania e-mailového konka,

Informacie o pouzivatel'ovi Test nastavenia konta

Yase meno: Janko Mrkvicka Po zadani informacil na tejto obrazovke odporddame
okestovat’ konto Miknutim na tladidlo niZSie, (PoZaduje

E-mailowa adresa: shuskai@gaya.sk sa sigk'ové pripojenie. )

Informacie o serveri

Testovat’ nastavenie konta. .. ]

Typ kanta: POP3 v
Server prichadzajlice] posty: mail.gaya.sk

Server odchadzajlice] posty (SMTPY: | mail,gaya.sk

Prihlasovacie informacie

Meno pouZivatel'a: skuska@gaya,sk

Heslo: bbbtttk

Zapamétat’ si heslo

[wwZadaovat’ priblasenie pougitim overenia zabezpedenym —
it o
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Zvolime kartu Server odosielanej posty, kde zaskrtneme moznost Server odosielanej posty (SMTP) vyZaduje
overenie a PouZit rovnaké nastavenie ako pre server prichddzajucej posty.

Mastavenie internetového e-mailu

yieobecné | Server odosiglanej posty |F‘ri|:u:|jenie Spresnenie

[“]=erver odosielanej posty (SMTP) wwiaduje overenie:

(%) PouFit' rovnake nastavenie ako pre server prichédzajice] posty
() Priblasovat’ sa ako

Zapamatat’ si heslo
WyEadowal’ overenie zabezpedenym heslom (SPA)

() Priblasit’ sa na server prichadzajtce] poity pred odoslanim posty
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V okne klikneme este na kartu Spresnenie, kde pri polozke Server odchddzajicej posty (POP3) zaskrtneme

polozku Tento server vyZaduje sifrované pripojenie (SSL). Pri polozke Server odosielanej posty (SMTP) zvolime
typ Sifrovaného pripojenia TLS.

Mastavenie internetového e-mailu

| Wieobecne | Server odosielanej posty | Pripojenie ' Spresnenie

Cisla portoy servera -

Server prichadzajlice] posky (POP3): !995 | [F'u:ugiit’ predyaoleng ]

Tento server wyEaduje Sifrované pripojenie (33500
Server odosielane] posty (SMTR: | 25 |

PouZit’ nasledujici bvp Sifrovaného pripojenia: |TL5 v
Casove imity servera
kratke 7 dhé 1mindta
Dorucerie -
[ ] Ponechévat’ kipie sprav na serveri
ek anat At : et AraRE Dalak, '., JeFEaniE aba
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Klikneme na tlagidlo OK a potom na tlaidlo Dalej. Nasledne klikneme na tlagidlo Dokondit.

Pridanie noveho e-mailoveho konta

Gratulujeme!

Uspesne ste zadali vEetky informacie poZadované na nastavenie konta.

Sprievodou ukondite Kiknutim na tadidlo Dokondit’,

= Naspat’ Diokonét’

V pripade, Ze by od nés program pozadoval zadat heslo, zadame heslo, ktoré je na zmluve 9to isté ¢o sa uz
raz zadavalo) a zaklikneme UloZit toto heslo do zoznamu hesiel.

fadanie sietového hesla

anﬂ?) Zadaijte meno pouzivatel’a a hesla,
3

Server | mail.gava.sk |

Meno pouzivatel'a; |5I<J_|5ka@ga';.-'a.sk |

HES'D: |************ |

[«]LloZit koto heslo do zoznamu hesiel
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2. Zmena existujuceho uctu (zapnutie autentifikacie a Sifrovania TLS)

V menu Ndstroje zvolime polozku Nastavenie kont ...
V okne vyberieme Ucet ktory chceme upravit a klikneme na tlacidlo Zmenit.

Konto - nastavenie [zl

E-mailové konta
Mdzete pridat’ alebo odstranit’ konko, MAZete tieZ wwbrat’ konko a zmenit’ jeho nastavenie,

o Mowe.., 'ﬁ."gpravit’... '.g_['Zanit‘... \‘f:_.‘- Predwalit’ )(Oglstrénit’ T &

Meno Tvp

E-mailové sprawvy wvbrakého e-mailového konta 55 doruduijld do umiestnenia:

Zmenit’ priecinok. | Dsobné prietinky'\Dorutena posta

v siibore s Odajmi CiDocuments and Settingsijiminkal,  WOutlookiOutlook, psk




V okne klikneme na tla¢idlo Dalsie nastavenia.

Zmena e-mailoveého konta

Nastavenie internetového e-mailu

Informacie o pouZivatelovi

YaSe meno: ankn Mrkvicks |

E-mailowd adresa: |skJ.|ska@gava.sk |

Informacie o serveri

Typ konta: | |

Sepver prichadzajlice] podty: |mail.gaya.sk |

Server odchadzajlicej posty (SMTR): |mail.gava.sk |

Prihlasovacie informacie

Meno pouZivatel'a: |skuska@gava.sk |

Heslo: |************ |

Zapamnatat’ si heslo

[]¥v2adovat’ prinlasenie pouzitim overenia zabezpedenym
hieslarn (SPA)

Wietky bieto nastavenia su nevyhnutné na zabezpedenie fungovania e-mailoveho konta,

Test nastavenia konta

Po zadani informacii na tejto obrazovke odporidanme
otestovat’ konto kliknutim na Haéidio niggie. (Pofaduje
5a sietove pripojenie. )

[ Testowval’ nastavenie konta. .. ]

Dalfie nastavenia. ..

]
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Zvolime kartu Server odosielanej posty, kde zaskrtneme moznost Server odosielanej posty (SMTP) vyZaduje
overenie a PouZit rovnaké nastavenie ako pre server prichddzajucej posty.

Mastavenie internetového e-mailu

yieobecné | Server odosiglanej posty |F‘ri|:u:|jenie Spresnenie

[“]=erver odosielanej posty (SMTP) wwiaduje overenie:

(%) PouFit' rovnake nastavenie ako pre server prichédzajice] posty
() Priblasovat’ sa ako

Zapamatat’ si heslo
WyEadowal’ overenie zabezpedenym heslom (SPA)

() Priblasit’ sa na server prichadzajtce] poity pred odoslanim posty
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V okne klikneme este na kartu Spresnenie, kde pri polozke Server odchddzajicej posty (POP3) zaskrtneme

polozku Tento server vyZaduje sifrované pripojenie (SSL). Pri polozke Server odosielanej posty (SMTP) zvolime
typ Sifrovaného pripojenia TLS.

Mastavenie internetového e-mailu

| Wieobecne | Server odosielanej posty | Pripojenie ' Spresnenie

Cisla portoy servera -

Server prichadzajlice] posky (POP3): !995 | [F'u:ugiit’ predyaoleng ]

Tento server wyEaduje Sifrované pripojenie (33500
Server odosielane] posty (SMTR: | 25 |

PouZit’ nasledujici bvp Sifrovaného pripojenia: |TL5 v
Casove imity servera
kratke 7 dhé 1mindta
Dorucerie -
[ ] Ponechévat’ kipie sprav na serveri
ek anat At : et AraRE Dalak, '., JeFEaniE aba
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Klikneme na tlagidlo OK a potom na tlaidlo Dalej. Nasledne klikneme na tlagidlo Dokondit.

Pridanie noveho e-mailoveho konta

Gratulujeme!

Uspesne ste zadali vEetky informacie poZadované na nastavenie konta.

Sprievodou ukondite Kiknutim na tadidlo Dokondit’,

= Naspat’ Diokonét’

V pripade, Ze by od nés program pozadoval zadat heslo, zadame heslo, ktoré je na zmluve 9to isté ¢o sa uz
raz zadavalo) a zaklikneme UloZit toto heslo do zoznamu hesiel.

fadanie sietového hesla

anﬂ?) Zadaijte meno pouzivatel’a a hesla,
3

Server | mail.gava.sk |

Meno pouzivatel'a; |5I<J_|5ka@ga';.-'a.sk |

HES'D: |************ |

[«]LloZit koto heslo do zoznamu hesiel
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Klikneme na tlacidlo Zavriet,

Konto - nastavenie

E-mailové konta
MdZete pridat’ alebo odstranit’ konko, MAZete tieZ wwbrat’ konko a zmenit’ jeho nastavenie,
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Meno Tvp

E-mailoyvé sprawy wvbrakého e-mailoveho konta sa doruduil do umiestnenia:

Zmenit’ priedinok. | Dsobné priecinky'\Dorutena posta
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